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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 27 de junio del 2025

Sefiores
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimados Sefiores:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: _Antonio Cuma Vicente - CUl: 1896 77325 0311
Nimero de contrato: 029-314-2024-MCD . Acuerdo Ministerial:  1544-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 25801090
Ndmero de Factura: - 4255532037 Serie: 636CEB68
Honorarios Mensuales: Q 16,000.00 Periodo del Informe: _mes de junio 2025
Monto Total del Contrato Q - 95,483.87 Plazo del Contrato: _02/01/2025 al 30/06/2025
Unidad Administrativa donde presta - :
los servicios: ) DESPACHO MINISTERIAL
' Objetivos del Contrato: "EL. CONTRATISTA" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el DESPACHO

MINISTERIAL DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con
dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la presentacién de
Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativos, (segin cléusula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actlvidades

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g

h)

Brindé apoyo en la elaboracién del Plan Anual de Compras y su debida pubhcacxon en el sistema Guatecompras y velar por su correcta
ejecucién, presentado las modificaciones de ferma oportuna

Brindé apoyo en la correcta y oportuna publicacién de documentos de respoido en cua!quler modalidad de compra en el portal de
Guatecompras

Brindé apoyo en la conformacién de documentos de respaldo para la compra o contratacién de bienes y serwcios del Viceministerio de
Interculturalidad en cumplimiento a la normativa intema o extemna.

Apoyé en el traslado y acompafiomiento de las actividades oficiales

Brindé apoyo en el planteamiento y ejecucién de actividades que le requierd el Viceministro de Interculturalidad.
Brindé cipoyo en la actualizacién de los proceso técnicos y administrativos y dar seguimiento.

Brmclé apoyo en el analisis de expedientes administrativos y financiero.

Brindé apoyo en la verificacién los documentos que lngresan al Viceministerio de lnterculturqhdud que se encuentren dentro del marco
legal y procesos establecidos
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES
Guatemald, 27 de junio del 2025

Sefiores
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimados Sefiores:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Antonio Cuma Vicente CuUl: 1896 77325 O3il
Nimero de contrato: 029-314-2024~-MCD Acuerdo Ministerial: ~ 1544-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): . Técnicos ' Nit del Contratista: 25801090
Namero de Facture: 4255532037 Serie: 636CES68
Honorarios Mensuales: Q : 16,000.00 - Periodo del Informe:  -02/01/2025 al 30/06/2025
Monto Total del Contrato Q 95,483.87 Plazo del Contrato:  02/01/2025 al 30/06/2025
Unidad Administrativa donde presta '
los servicios: DESPACHO MINISTERIAL
. Objetivos del Contrato: "EL’ CONTRATISTA" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el DESPACHO

MINISTERIAL DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE CULTURA ¥ DEPORTES, con
dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética v probidad, en la presentacién de
Servicios y cumplimiento de los actividades que se describen o continuacién, sin ser estas
limitativas, sino dnicamente enunciativas, (segtin cléusula de controto: TERCERA).

Desarrolio Ordenado de Actividades :

Brindé apoyo en la elaboracién de 02 Planes Anuales de Compras y su debida publicacién en el sistema Guatecompras y velar por su

a) correcta ejecucién, presentado las modificaciones de forma oportuna : _

b) Brindé apoyo en la correcta y oportuna publicacién de Ot decumento de respaldo en cualquier modalidad de compra en el portal de
Guatecompras

¢) Brindé apoyo en la conformacion de 04 documentos de respaldo pora la compra o contratacién de bienes y servicios del Viceministerio de

Interculturalidad en cumplimiento a la normativa intema o extema.

d) Apoyéenel traslacdo y acompaiiamiento 06 actividades oficiales

@) Brindé apoyo en el planteamiento y ejecucién de 05 actividades que requirid el Viceministro de Interculturalidad.
f) Brindé apoyo en la actualizacién de 05 procesos técnicos y administrativos y dar seguimiento.

g) Brindé apoyo en el analisis de 06 expedientes administrativos y financiero.

Brindé apoyo en la verificacién de 10 documentos que ingresaron al Viceministerio de Interculturalidad, que se encuentren dentro del

h) marco legal y procesos establecidos
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Sefiores
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimados Sefiores:

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemalo, 27 de junio del 2025

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratist:
Namero de contrato:

Antonio Cuma Vicente - cul: ‘ 1896 77325 0311

029-314-2024-MCD . Acuerdo Ministeriak =~ 1544-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos

Nit del Contratista: 25801090

Ndmero de Factura: _ 4255532037 . Serie: 636CEB68
Honorarios Mensuales: Q 16,000.00 Periodo del informe: - 02/01/2025 al 30/06/2025
Monto Total del Contrato Q- 95,483.87 Plazo del Contrato: . - 02/01/2025 al 30/06/2025
Unidad Administrativa donde presta -
los servicios: DESPACHO MINISTERIAL

. Objetivos del Contrato: "EL. CONTRATISTA" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el DESPACHO

MINISTERIAL DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE-CULTURA Y DEPORTES, con
dedicacién, diligencia y con arreglo o los principios de ja ética y probidad; en la presentacién de
Servicios y curriplimiento de las actividades que se describen o continuacion, sin ser-estas
limitatives, sino Gnicamente enunciativas, (segln cldusula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actlwdades

a)

b)

c)>

d)

e)

f)

" 9)

h)

Brinde apoyo én la elaboracién del Plan Anual de Compras y su debida pubhcac:on en el sistema Guatecompras y velar por su correcta
ejecucion, presentado las modificaciones de forma oportuna

Brindé apoyo en la correcta y oportuna publicacién de documentos de respoldo en cualquler modahdad de compru en el portal de

Guatecomproas

Brindé apoyo en la conformacién de documeritos de respaldo para la compra o contratacién de bienes y servicios del Viceministerio de
Intercutturalidad en cumplimiento a la normativa intema o extema.

Apoyé en el traslado v acomparfiamiento de las actividades oficiales

Brindé oboyo en el planteamiento y ejecucién de actividades que le requiera el Viceministro.de Interculturalidad.

Brindé}upoyo} en la actualizacién de los proceso técnicos y administrativos y dar seguimiento.

Brindé apoyo en el andlisis de expedientes administrativos y financiero.

Brindé apoyo en la verificacién los documentos que.ingresan al Viceministerio de Interculturalidad, que se encuentren dentro del marco

legal y procesos establecidos
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